Ziakladni Skola a Mateiska Skola Roztoky u Jilemnice, prispévkova organizace

Projednan na pedagogické radé dne 30. 8. 2019 se schvalenou platnosti od 1. 9. 2019 a fidi se Skolnim
Ffadem zakladni Skoly.

V Roztokach u Jilemnice 30. 8. 2019

Mgr. Katefina Zahalkova, fed. ZS



Vnitini Fad pro Skolni druzinu

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vyddvam tad Skolni druziny po
projednani na pedagogické rad¢:
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakd Skoly a pii vzdélavani zaku s SVP a
nadanych 74k se #idi podle pravidel zakotvenych v SVP zakladni $koly.
1.2. Druzina vykonéva ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani.
1.3. DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky ptihlaSené k pravidelné
denni dochazce.
1.4. Cinnost druziny se uskute¢iiuje
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (8kola) vykonava ¢innost
Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdé€lavaci a zajmovou ¢innosti,
- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
1.5. Druzina umoziuje uéastnikiim odpoc¢inkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

2. Prava a povinnosti zaku

V souladu s ustanovenim § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb. maji Zaci nasledujici povinnosti:

2.1 fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

2.2 dodrZzovat Skolni fad a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

2.3 plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skol a Skolskych zafizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

2.4 do Skoly kazdodenn¢ nosit véci potiebné k vyuCovani (ucebnice, seSity, pomucky,
zékovskou knizku atd.).

V souladu s ustanovenim § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb. maji Zaci nasledujici prava:

2.5 pravo vyjadrit se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, pricemz jejich vyjaddfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje;

2.6 na ziskani informaci a na poradenskou pomoc Skoly tykajici se vychovy a vzdélavani;

2.7 na odpoc€inek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku;

2.8 na uspokojovani zakladnich Zivotnich potieb;

2



2.9 na zabezpecCeni pfistupu k informacim, zejména téch, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni vyvoj;

2.10 na ochranu pted informacemi, které¢ Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji
jeho moralku;

2.11 na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se ocitne v nesnazich;

2.12 na vyzadani pomoci vychovatele nebo asistenta pedagoga;

2.13 na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zZivot a praci ve zdravém zivotnim prostiredi;

2.14 na vyjadieni vlastniho nézoru a jeho toleranci;

2.15 na ochranu pied fyzickym i psychickym nasilim;

2.16 maji pravo byt seznameni se Skolnim fadem a s piedpisy tykajici se pobytu ve $kole a na
Skolnim pozemku.

3. Prava a povinnosti zakonnvych zastupcu déti a nezletilych zaka

V souladu s ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., maji zakonni zastupci déti a nezletilych zaka
nasledujici povinnosti a prava:

3.1 Zajistit, aby dité a zdk dochézel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni.

3.2 Na vyzvéani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednédni
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka.

3.3 Informovat skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani.

3.4 Dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zdka v souladu s podminkami stanovenymi timto
Skolnim tadem.

3.5 Oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tdaje, které jsou
podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zéka, a zmény v téchto udajich.

3.6 Zékonni zéstupci déti a nezletilych zdkt maji pravo:

e vyjadfovat svoje piipominky a doporudeni k praci ve SD;

e nainformace o Skole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim;

e napfistup k vyroéni zprave;

e u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vychovu a vzdé€lavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebaAm a moznostem, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které tuto vychovu a vzdélavani umozni, a na
poradenskou pomoc $koly a Skolského poradenského zatizeni;

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vychovy a
vzdélavani ditéte;

e byt neprodlené informovani o zavazné¢ zméné zdravotniho stavu jejich ditéte;

e byt informovani o ¢innosti SD, zejména pfi osobnim predavani zaka.

4. Vztahy mezi zakyv a jejich zakonnymi zastupci a pedagogickymi i ostatnimi pracovniky Skoly

4.1 Z4ci a zaméstnanci $koly se vzajemné respektuji a podileji se na vytvateni kladnych vztaht
zalozenych na diivéte, vzajemné ucté a respektu;

4.2 74ci i zaméstnanci $koly dbaji na dodrzovani zakladnich spole¢enskych pravidel a slusné
komunikace;

4.3 Zaméstnanci skoly vydavaji zakiim a jejich zakonnym zéastupciim pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim $kolniho vzdélavaciho programu, Skolniho Fadu,
Vnitiniho fadu Skolni druZiny a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni;



4.4 V/sichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pied vSemi formami Spatného zachézeni, sexualnim

4.5

4.6

nasilim a zneuzivanim. Dbaji, aby neptichdzeli do styku s materialy a informacemi pro né
nevhodnymi. Nevmésuji se do jejich soukromi a jejich korespondence. Chrani zéky pied
nezékonnymi utoky na jejich povést. Maji-li podezieni, ze je zak tyran, nepfimefené
trestan nebo je s nim jinak Spatn¢ zachazeno, kontaktuji prostfednictvim vedeni Skoly
OSPOD;

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zdkovi (zdravotni zpisobilost apod.), jsou divérné a vSichni zaméstnanci
Skoly se tidi Zakonem o zpracovani osobnich udajt ¢. 110/2019 Sb. v platném znéni;
Zékonni zastupci s vychovateli ¢i asistenty komunikuji osobné, telefonicky ¢i
prostiednictvim Skolnich e-mailovych adres;

4.7 Zéakonni zastupci maji moznost konzultovat otdzky a problémy vychovy a vzdélavani zaka

se svymi pedagogy $koly, zejména vyuzivat sluzeb Skolniho poradenského pracovisté
(SPP). Aktualizovany piehled konzultaénich hodin SPP je zvefejnén na webovych
strankach Skoly a ve Skole. Tato setkani rodi¢ii a pedagogt se uskutecnuji individudlni
formou, jsou uréena pro vzajemné informovani o priab¢hu vychovy a vzdélavani zaka, a
jeho pottebach. Rodi¢e se mohou v soukromi domluvit na optimalni feSeni piipadnych
problému.

4.8 Termin osobniho setkani projednani pracovniki Skoly o zavaznych otdzkach tykajicich se

vychovy a vzdélavani zaka, bude se zdkonnym zastupce konzultovan.

5. Ochrana osobnosti ve $kole

5.1 Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim

osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentt a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
ptisli do styku.

5.2 Pravo 74kl a zakonnych zastupct zaki na ptistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz

osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju se fidi smérnici
feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.

5.3 Zpracovani osobnich udaji zaki za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni

materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych zéastupct zéka.

5.4 Zaci maji bdhem pobytu ve $kolni druziné vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou

zaznamovou techniku, kterd slouZi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznami.
Porizovani zvukovych a obrazovych zdznamt osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je
v rozporu s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu
mobilnim telefonem (pfipadné€ jinou technikou), bude hodnoceno jako ptestupek proti
vnitinimu fadu.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PiihlaSovani, odhlaSovani zaka

1.1 Zaka do $kolni druziny piihlaguje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zaka z druziny - ptihlasky eviduje
vychovatelka.

O prijeti zaka Kk ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a kritérii pro piijeti: pfednostné jsou zatazovani Zaci 1. a 2.
t¥id a dojizd&jici Zaci L. stupné. Zaci vyssich tiid 1. stupné jsou zafazovani podle dosazeného
véku — od nejmladsich do naplnéni kapacity SD (40 zaki 2 oddélent).

1.2
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1.3 Pravidla pro poskytovani uplaty za vzdelavani ve Skolni druziné a (dale jen ,,uplata*), kterou
hradi rodic¢e nebo jini zékonni zastupci zaka Skole, navstévuje-li zak skolni druzinu:

1.3.1 Vysi tplaty stanovi feditel zédkladni Skoly vzdy na obdobi Skolniho roku a zvefejni ji
na informacni tabuli zakladni Skoly nejpozdéji do 30. Cervna predchéazejiciho Skolniho
roku. V pfipadé¢ pfijeti zaka v pribéhu skolniho roku oznami feditel zakladni skoly
stanovenou vysi uplaty zakonnému zastupci pii piijeti zéka.

1.3.2 Mé&si¢ni vySe uplaty je stanovena: 200,- K¢ na jednoho zdka zarazeného ve Skolni
druzin€. V piipadé absence delsi nez polovina mési¢ni dochazky dochazi ke snizeni
uplaty na polovinu, tj. na 100,- K¢.

1.3.3 Uplatu plati rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka (dale jen ,.platce™) zatazeného do
Skolni druziny.

1.3.4 Uplata je vybirana za kazdy mésic, ve kterém je 74k zafazen ve $kolni druZing.

1.3.5 Vybrana tplata se stane soucasti rozpoctu skoly.

1.3.6 Snizeni nebo osvobozeni od placeni uplaty:

Reditel $koly muZe sniZit nebo od tplaty osvobodit na zékladé pisemné Zadosti
zékonnych zastupct zéka.

1.3.7 Odhlageni 7aka z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodide
pisemnou formou vychovatelce SD.

2. Provoz $kolni druziny

2.1 Provozni doba SD:
PO 6.30 — 7.10 hod.; 11.00 — 16.00 hod.
UT 6.30 — 7.10 hod.; 11.00 - 16.00 hod.
ST 6.30-7.10 hod.; 11.00 - 16.00 hod.
CT 6.30 - 7.10 hod.; 11.00 - 16.00 hod.
PA 6.30 —7.10 hod.; 11.00 - 16.00 hod.

2.2 V dobé podzimnich, vanoénich a jarnich prazdnin nebo mimofadného volna je &innost SD
zajisténa, pokud pocet ptihlaSenych zakl neni nizsi nez 6.

2.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druZiné probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4 Mistnosti SD jsou uéebny v piizemi §koly.

2.5 K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat télocvi¢nu, fotbalové, asfaltové,
multifunkéni hfisté a uvolnéné ucebny.

2.6 Pocet oddéleni: 2

2.7 Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druZiny se napliiuji nejvySe do poctu 40 Ucastnik,
nejvyssi pocet tcastnikti na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakd denné piitomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢eben a mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni.

3. Dochézka do SD

3.1 Budova $koly je zpfistupnéna zdkiim k dochazce do ¢innosti SD od 6.30 do 7.10 hod. a od
11.00 do 16.00 hod.

3.2. Zak vstupuje do &innosti SD v nahldgeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodiéi je uéast v SD povinna.

3.3 Neptitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle skolniho fadu),
pokud je zdk vyzvednut rodi¢i z vyuCovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(ptedévajici) ucitel. Omluva je pisemna.



3.4 Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce nebo
osobnim vyzvednutim zaka.

3.5 Do ranniho provozu SD pfichazeji Zaci od 6.30 hod., v $atné se prevléknou a sami odchazeji
do SD, kde si je prevezme vychovatelka SD. V 7.10 hod. Zaci odchézeji na vyudovani do
svych tiid.

3.6 Rezim vyzvedavani zika z ¢innosti SD — v dobé mezi 13.00 hod. — 14.00 hod. probihaji
planované ¢innosti, kdy SD nemusi byt k zastizeni v objektu koly.

3.7 Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci piihlaseni k ¢innosti ve SD piedavani vychovatelkam
Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti organizované
Skolou. Predavajici pii predani sdé€li pocet predavanych zakli a oznami divod nepfitomnosti
zapsanych zaki SD. V piipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci
pedagogického dohledu nad zaky SD a soucasné situaci oznami vedouci vychovatelce SD.

3.8 Pii nevyzvednuti zdka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi vycka s zakem az
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kontaktnich osob k zastizeni, sd¢li situaci fediteli Skoly, event. policii.

4. Pravidla chovéni 74k pii &innostech SD

4.1 Zaci se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho #adu.

4.2 Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.

4.3 Doba pobytu ve Skolni druzing se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4 Osobni véci ma kazdy zék oznaceny piijmenim ¢i znac¢kou. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
zéak nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

4.5 K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohledupln& a Setrné. Umyslné poskozeni nebo
zni¢eni herniho zédzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.6. Pokud zak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a kolni #ad,
miize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

4.7 Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapo&itavaji i projevy chovani v ¢innostech SD —
plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole.

5. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD

5.1 Bezpe€nost a ochranu zdravi zakt pii Cinnostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

5.2 Pii trazu zdka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavold rodiCe, event. 1ékaiskou
pomoc.

5.3 Zak je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

5.4 Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodii zakonni zastupci ¢
jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovatelkami probiha pfes dveini hlasku nebo osobné, v odpolednich hodinach pfti
vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich dvefi. Dalsi individudlni pohovory mohou probihat
na zaklad¢ osobni domluvy, v rdmci tfidnich schiizek a konzultaci. Pedagogicti zaméstnanci
SD i Z4ci SD se dale #idi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi §kolniho
fadu.

6. Pitny rezim a svacina

6.1 Pitny rezim Zéaci dodrZzuji podle vlastnich potieb.
6.2 Svacina probiha v dob& 14.00-14.30 hod. dle vlastnich zasob a potieb.



7. Nepritomnost zaméstnance

7.1 Pii kratké nepfitomnosti vychovatelky (ndhld nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni pfizplisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno

vedeni Skoly.

7.2 Pfedem znama neptitomnost vychovatelky pfesahujici I den je feSena zastupem.

III. REZIM SKOLNIi DRUZINY

6.30 hod. — 7.10 hod.

11.30 hod. - 13.00 hod.

13.00 hod. - 14.00 hod.

14.00 hod. - 14.30 hod.

14.30 hod. - 15.00 hod.

15.00 hod. — 16.00 hod.

IV. DOKUMENTACE

volné ¢innosti,

ptichod do SD, obé&d, osobni hygiena, volna &innost, pievazné
odpocinkova c¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, Cinnost dle
z4jmd,

odpoCinkova Cinnost /besedy, cCetba, vypravéni, tematické
rozhovory/, ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv,
sportovni a turistickd, pfirodovédna, pfiprava na vyucovani formou
kvizl, soutézi, kiizovek apod.,

osobni hygiena, svacina, Uklid osobnich véci, postupny odchod déti
domu - kontrola v satnach, mozné vypracovani domacich tkolu,
rekreacni Cinnost, stolni hry, postupné uspotddani herniho prostoru
ve tiidé, uklid.

ptiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod., tklid.

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny:

[ ]

e Vnitini ¥ad pro SD

[ ]

[ ]

e Piehled dochazky
V. PLATNOST

SVP pro $kolni druzinu

Zapisovy listek pro zaky, kteti jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce
Ptehled vychovné vzdélavaci prace

Vnitini ad - Skolni druzina byl projednan pedagogickou radou 30.08.2019
Vnitini #ad - $kolni druzina byl schvalen Skolskou radou dne 30.8.2019
Vnitini fad - $kolni druzina vstupuje v platnost dnem 01.09.2019

Rusi se platnost Skolniho fadu — $kolni druzina ze dne 01.09.2011

Piilohy:
SVP pro $kolni druzinu

Zapisovy listek pro zaky, kteti jsou pifihlaseni k pravidelné dochazce
Ptehled vychovné vzdélavaci prace.

Ptehled dochézky.

V Roztokach u Jilemnice 30.08.2019

Mgr. Katetfina Zahalkova
feditelka ZS



